[image: image1.jpg]


四川指航教育指航教育咨询有限公司http://www.sicpxw.com/ 热线：15884599009

一、单项选择题 

　　1.会计凭证按其来源和用途不同，分为(　　)。

　　A.外来原始凭证和自制原始凭证

　　B.专用凭证和通用凭证

　　C.一次性凭证和累计凭证

　　D.原始凭证和记账凭证

　　2.原始凭证按照填制手续及内容不同，分为(　　)。

　　A.收款凭证、付款凭证和转账凭证

　　B.一次凭证、累计凭证和汇总凭证

　　C.外来凭证和自制凭证

　　D.通用凭证和专用凭证

　　3.下列原始凭证中，属于累计原始凭证的是(　　)。

　　A.收料单

　　B.领料单

　　C.发货票

　　D.限额领料单

　　4.下列会计凭证中，属于汇总原始凭证的是(　　)。

　　A.差旅费报销单

　　B.限额领料单

　　C.增值税专用发票

　　D.工资结算单

　　5.下列原始凭证中，既可能是外来原始凭证，也可能是自制原始凭证的是(　　)。

　　A.增值税专用发票

　　C.商品入库单

　　B.收料单

　　D.工资汇总表

　　6.关于原始凭证的填制，下列说法中不正确的是(　　)。

　　A.不得以虚假的交易、事项或资金往来为依据填制原始凭证

　　B.从外单位取得的原始凭证，必须盖有填制单位的公章

　　C.一式多联的原始凭证，只能以一联用作报销凭证

　　D.收回职工借款时，可将原借款借据正联退还，不必另开收据

7.下列各项中，不属于原始凭证审核内容的是(　　)。

　　A.原始凭证的真实性

　　B.原始凭证的合法性

　　C.会计分录的正确性

　　D.原始凭证的完整性和准确性

　　8.下列各项中，属于原始凭证的是(　　)。

　　A.银行对账单

　　B.购销合同书

　　C.银行存款余额调节表

　　D.账存实存对比表

　　9.对于从银行提取现金的业务，会计人员应填制的记账凭证是(　　)。

　　A.现金收款凭证

　　B.银行付款凭证

　　C.现金收款凭证和银行付款凭证

　　D.银行收款凭证

　　10.下列凭证中，应在其左上方填写借方科目的是(　　)。

　　A.原始凭证

　　B.收款凭证

　　C.付款凭证

　　D.转账凭

　　11.为了分清会计事项处理的先后顺序，便于记账凭证与会计账簿之间的核对，确保记账凭证的完整无缺，填制记账凭证时，应当(　　)。

　　A.依据真实

　　B.日期正确

　　C.连续编号

　　D.简明扼要

　　12.某企业购入物资一批，货款付清，物资入库。该项业务中，取得或填制的原始凭证有：增值税专用发票1张，银行结算凭证1张，收料单5张，收料凭证汇总表1张，则在记账凭证中注明的附件张数应为(　　)。

　　A.2张

　　B.3张

　　C.7张

　　D.8张

13.现金收款凭证的填制日期应当是(　　)。

　　A.原始凭证上注明的日期

　　B.编制收款凭证的日期

　　C.收取现金的日期

　　D.登记现金总账的日期

　　14.下列记账凭证中，可以不附原始凭证的是(　　)。

　　A.所有收款凭证

　　B.所有付款凭证

　　C.所有转账凭证

　　D.用于结账的记账凭证

　　15.关于会计凭证的传递与保管，以下说法中不正确的是(　　)。

　　A.科学合理的传递程序应能保证会计凭证在传递过程中的安全、及时、准确和完整

　　B.要建立会计凭证交接的签收制度

　　C.原始凭证不得外借，也不得复制

　　D.会计凭证记账完毕后，应当按分类和编号顺序保管

　　16.填制记账凭证若发生了错误，正确的处理方法是(　　)。

　　A.重新填制记账凭证

　　B.更正并加盖公章

　　C.更正并加盖更正人员印章

　　D.更正并加盖更正人员印章和公章

　　17.销售过程中企业与客户签订的产品销售合同属于(　　)。

　　A.自制原始凭证

　　B.记账凭证

　　C.外来原始凭证

　　D.以上三者都不是

　　18.登记总分类账的直接依据是(　　)。

　　A.原始凭证

　　B.记账凭证

　　C.经济业务

　　D.原始凭证汇总表

二、多项选择题

　　1.取得、填制和审核会计凭证的意义有(　　)。

　　A.记录经济业务，提供记账依据

　　B.监督经济活动，控制经济运行

　　C.增加企业盈利，提高竞争能力

　　D.明确经济责任，强化内部控制

　　2.下列会计凭证中，属于自制原始凭证的有(　　)。

　　A.工资结算单

　　B.限额领料单

　　C.发料凭证汇总表

　　D.销售货物时开出的增值税专用发票

　　3.原始凭证按其填制手续及内容的不同，可以分为(　　)。

　　A.转账凭证

　　B.一次凭证

　　C.累计凭证

　　D.汇总凭证

　　4.下列各项中，属于原始凭证必须具备的内容的有(　　)。

　　A.记账符号

　　B.经办人员的签名或者盖章

　　C.交易或事项的内容、数量、单价和金额

　　D.接受凭证单位的名称

　　5.关于原始凭证的填制，下列说法中正确的有(　　)。

　　A.原始凭证上填制的经济业务内容和数字必须真实可靠

　　B.原始凭证应在经济业务发生或完成时立即填制

　　C.外来原始凭证，必须盖有填制单位的公章

　　D.加盖了“作废”戳记的原始凭证，应连同其存根一起保管，不得撕毁

　6.下列各项中，属于原始凭证审核内容的有(　　)。

　　A.原始凭证的真实性

　　B.原始凭证的合法性

　　C.原始凭证的完整性

　　D.原始凭证的合理性

　　7.原始凭证的合法性包括(　　)。

　　A.符合国家法律、法规和政策

　　B.符合计划、预算与合同

　　C.符合审批权限和手续

　　D.有董事长的核准签章

　　8.下列各项中，属于记账凭证应具备的基本内容的有(　　)。

　　A.经济业务的内容摘要

　　B.接受凭证单位的全称

　　C.经济业务所涉及的会计科目及其方向

　　D.经济业务的金额

　　9.单位的职工出差归来报销差旅费并交回剩余现金的事项，根据差旅费报销单和收据，应填制的记账凭证有(　　)。

　　A.现金付款凭证

　　B.现金收款凭证

　　C.银行收款凭证

　　D.转账凭证

　　10.对于收付款记账凭证，应在记账凭证上签名或盖章的人员有(　　)。

　　A.记账凭证填制人员

　　B.稽核人员

　　C.单位负责人

　　D.出纳人员

11.下列各项中，属于记账凭证审核内容的有(　　)。

　　A.所附原始凭证的内容与记账凭证的内容是否一致

　　B.使用的会计科目是否正确

　　C.记账方向和金额是否正确

　　D.书写是否正确

　　12.在已经装订好的记账凭证的封面上，应加盖印章的人员有(　　)。

　　A.记账凭证填制人

　　B.记账凭证装订人

　　C.会计主管

　　D.出纳

　　13.记账凭证的填制，可以(　　)。

　　A.根据每一张原始凭证填制

　　B.根据若干张同类原始凭证汇总填制

　　C.根据原始凭证汇总表填制

　　D.根据账簿记录填制

　　14.规定会计凭证的传递程序时，应考虑的因素有(　　)。

　　A.经营管理上的需要

　　B.本单位交易或事项的特点

　　C.本单位内部机构设置和人员分工情况

　　D.会计人员的业务水平

　　15.下列各项中，属于原始凭证的有(　　)。

　　A.发票

　　B.提货单

　　C.发出材料汇总表

　　D.产品成本计算单

三、判断题

　　1.原始凭证仅是填制记账凭证的依据，记账凭证才是登记账簿的依据。(　　)

　　2.任何会计凭证都必须经过有关人员的严格审核并确认无误后，才能作为记账的依据。(　　)

　　3.企业每项交易或事项的发生都必须从外部取得原始凭证。(　　)

　　4.在证明交易或事项发生，据以填制记账凭证的作用方面，自制原始凭证与外来原始凭证具有同等的效力。(　　)

　　5.只要是真实的原始凭证，就可以作为收付财物和记账的依据。(　　)

　　6.从会计工作的程序来看，取得、填制和审核会计凭证是会计工作的开始环节。(　　)

　　7.原始凭证不能表明交易或事项归类的会计科目和记账方向。(　　)

　　8.自制原始凭证必须由单位会计人员自行填制。(　　)

　　9.企业发生销售退回而退回货款时，应以退货发票作为付款的原始凭证。(　　)

　　10.记账凭证编制时出现错误，可按要求更改。(　　)

　　11.原始凭证金额出现错误的，应采用划线更正法进行更正。(　　)

　　12.审核无误的原始凭证，是登记账簿的直接依据。(　　)

　　13.收付款记账凭证既是出纳人员收付款项的依据，也是登记总账、现金和银行存款日记账及有关明细账的依据。(　　)

    14.按单项交易或事项分别填制的记账凭证称为单式记账凭证。(　　)

　　15.单式记账凭证便于分工记账，而复式记账凭证不便于分工记账。(　　)

　　16.所有记账凭证都必须附有原始凭证并如实填写所附原始凭证的张数。(　　)

　　17.为了避免重复记账，企业将现金存入银行或者从银行提取现金的事项，一般只编制收款凭证，不编制付款凭证。(　　)

　　18.在填制记账凭证时，可以只填会计科目的编号，不填会计科目名称，以简化记账凭证的编制。(　　)

　　19.实行会计电算化的单位，其记账凭证可由计算机自动编制，无需经会计人员确认。(　　)

　　20.原始凭证不得外借，其他单位如因特殊需要使用原始凭证时，会计人员可以为其复制。(　　)

　　21.一式几联的原始凭证，应当注明各联的用途，只能以一联作为报销凭证。(　　)

　　22.保管期满的原始凭证，单位可以自行销毁。(　　)

　　23.从外单位取得的原始凭证如有遗失，必须由开具单位重新开具。(　　)

　　24.单式记账凭证包括借项记账凭证和贷项记账凭证两种。(　　)

　　25.汇总记账凭证是根据汇总原始凭证填制的记账凭证。(　　)

　四、简答题

　　1.简述会计凭证的意义。

　　2.简述原始凭证审核的基本内容及原始凭证审核后的处理。

　　3.简述会计凭证保管的基本要求。

　参考答案

　　一、单项选择题

　　1.D2.B3.D4.A5.A

　　6.D7.C8.D9.Bl0.B

　　11.Cl2.D13.Bl4.Dl5.C

　　l6.Al7.Dl8.B

　　二、多项选择题

　　1.ABD2.ABCD3.BCD4.BCD5.ABCD

　　6.ABCD7.ABC8.ACD9.BDl0.ABD

　　11.ABCDl2.BCl3.ABCl4.ABCl5.ABCD

　　三、判断题

　　1.×2.√3.×4.√5.×

　　6.√7.√8.×9.×l0.×

　　11.×l2.×13.√14.×l5.√

　　16.×l7.×l8.×19.×20.√

　　21.√22.×23.×24.√25.×

四、简答题

　　1.答：合法地取得正确地填制和审核会计凭证，是会计核算的基本方法之一，也是会计核算工作的起点，是会计核算的基础环节，在会计核算中具有重要意义。具体表现为：

　　(1)记录经济业务，提供记账依据;

　　(2)明确经济责任，强化内部控制;

　　(3)监督经济活动，控制经济运行。

　　2.答：原始凭证审核的基本内容包括：

　　(1)原始凭证的真实性;

　　(2)原始凭证的合法性;

　　(3)原始凭证的合理性;

　　(4)原始凭证的完整性;

　　(5)原始凭证的正确性;

　　(6)原始凭证的及时性。

　　经审核的原始凭证应根据不同情况处理：对于完全符合要求的原始凭证，应及时据以编制记账凭证人账;对于真实合法合理但内容不够完整填写有错误的原始凭证，应退回给有关经办人员，由其负责将有关凭证补充完整更正错误或重开后，再办理正式会计手续;对于不真实不合法的原始凭证，会计机构会计人员有权不予接受，并向单位负责人报告。

　　3.答：会计凭证的保管是指会计凭证记账后的整理装订归档和存查工作。会计凭证的保管要求主要有：

　　(1)会计凭证应定期装订成册，防止散失。从外单位取得的原始凭证遗失时，应取得原签发单位盖有公章的证明，并注明原始凭证的号码金额内容等，由经办单位会计机构负责人会计主管人员和单位负责人批准后，才能代作原始凭证。若确实无法取得证明的，如车票丢失，则应由当事人写明详细情况，由经办单位会计机构负责人会计主管人员和单位负责人批准后，代作原始凭证。

　　(2)会计凭证封面应注明单位名称凭证种类凭证张数起止号数年度月份会计主管人员装订人员等有关事项，会计主管人员和保管人员应在封面上签章。

　　(3)会计凭证应加贴封条，防止抽换凭证。原始凭证不得外借，其他单位如有特殊原因确实需要使用时，经本单位会计机构负责人会计主管人员批准，可以复制。向外单位提供的原始凭证复制件，应在专设的登记簿上登记，并由提供人员和收取人员共同签名盖章。

　　(4)原始凭证较多时，可单独装订，但应在凭证封面注明所属记账凭证的日期编号和种类，同时在所属的记账凭证上应注明“附件另订”及原始凭证的名称和编号，以便查阅。

　　(5)严格遵守会计凭证的保管期限要求，期满前不得任意销毁。
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